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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение об экзаменационных комиссиях по проведению 

вступительных испытаний при приеме на обучение по образовательным программам высшего 

образования – программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

(далее – соответственно экзаменационные комиссии, аспирантура) в федеральном 

государственном бюджетном учреждении «Новосибирский научно-исследовательский институт 

травматологии и ортопедии им. Я.Л.  Цивьяна» Министерства здравоохранения Российской 

Федерации (далее - соответственно Положение, ННИИТО) определяет цели, основные задачи, 

состав, полномочия и порядок организации работы экзаменационных комиссий по проведению 

вступительных испытаний при приеме на обучение в аспирантуру ННИИТО в период 

организации и проведения вступительных экзаменов. 

1.2. Экзаменационные комиссии создаются в целях организации и проведения 

вступительных испытаний для лиц, поступающих в аспирантуру, по специальной дисциплине, 

соответствующей научной специальности и направленности программы подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре, а также иностранному языку (английский язык), 

проводимых ННИИТО самостоятельно. 

1.3. В своей деятельности экзаменационные комиссии руководствуются:  

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

- Приказом Минобрнауки России от 06.08.2021 № 721 «Об утверждении Порядка 

приема на обучение по образовательным программам высшего образования - программам 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре»; 

- локальными нормативными актами ФГБУ «ННИИТО им. Я.Л. Цивьяна» Минздрава 

России; 

- Уставом ФГБУ «ННИИТО им. Я.Л. Цивьяна» Минздрава России. 

1.4. Срок полномочий экзаменационных комиссий по приему в аспирантуру 

устанавливается до 31 декабря 2023 года. 

 

2. Состав экзаменационной комиссии 
2.1. Экзаменационные комиссии создаются для проведения вступительных испытаний 

раздельно по специальным дисциплинам, соответствующим научной специальности и 

направленности программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, а также 

иностранному языку (английский язык). 

2.1. Состав экзаменационной комиссии по специальности формируется из числа 

наиболее опытных и квалифицированных научно-педагогических работников ННИИТО по 

соответствующей специальности (докторов и кандидатов наук). В состав экзаменационной 

комиссии по иностранному языку могут включаться квалифицированные преподаватели, не 

имеющие ученой степени и (или) ученого звания, владеющие соответствующим иностранным 

языком. 

2.2. В состав экзаменационной комиссии входят: 

 председатель экзаменационной комиссии; 

 заместитель председателя экзаменационной комиссии; 

 члены экзаменационной комиссии. 

2.3. Делопроизводство и организационное обеспечение деятельности экзаменационной 

комиссии обеспечивается секретарем комиссии. Секретарь экзаменационной комиссии 

назначается приказом директора не является членом экзаменационной комиссии и не имеет 

право голоса. 

2.4. Допускается включение в состав экзаменационной комиссии представителей 

органов государственной власти Российской Федерации, медицинских организаций, 
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профессиональных некоммерческих организаций, научно-педагогических работников других 

организаций. 

2.5. Персональный состав экзаменационной комиссии утверждается приказом 

директора не позднее, чем за один месяц до начала вступительных испытаний при приеме на 

обучение в аспирантуру. 

 

3. Основные задачи и функции экзаменационных комиссий 

 

3.1. Основными задачами экзаменационной комиссии являются: 

- организация подготовки и проведения вступительных испытаний; 

- обеспечение соблюдения порядка проведения вступительных испытаний; 

- обеспечение соблюдения прав поступающих в ННИИТО при проведении 

вступительных испытаний. 

3.2. Экзаменационные комиссии осуществляют: 

- подготовку материалов вступительных испытаний на основе федеральных 

государственных требований по программам подготовки научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре; 

- проведение консультаций перед вступительными испытаниями; 

- разработку критериев оценивания результатов вступительных испытаний; 

- проведение вступительных испытаний; 

- соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности на всех 

этапах проведения вступительных испытаний. 

 

4. Организация работы экзаменационных комиссий 

4.1. Работу экзаменационных комиссий организует председатель, а в случае его 

отсутствия — заместитель председателя экзаменационной комиссии. 

4.2. Основной формой деятельности экзаменационной комиссии является заседание. 

Заседание комиссии по рассмотрению (оценке) результатов вступительных испытаний  

правомочно, если на нем присутствуют не менее 2/3 утвержденного состава экзаменационной 

комиссии.  

Решение экзаменационной комиссии принимается простым большинством голосов от 

общего количества, лиц, участвующих у голосовании комиссии и имеющих право голоса. В 

случае равенства голосов право решающего голоса предоставляется председателю комиссии 

или заместителю председателя экзаменационной комиссии, исполняющему обязанности 

председателя в период его отсутствия. 

4.3. В случае отсутствия кого-то из членов экзаменационной комиссии по 

уважительным причинам по представлению председателя экзаменационной комиссии, ему 

может быть назначена замена, которая утверждается приказом директора. 

4.4. Порядок организации вступительных испытаний при приеме на обучение в 

аспирантуру, их перечень и форма проведения устанавливаются ННИИТО в соответствии с 

приказом Минобрнауки России от 6 августа 2021 г. № 721 «Об утверждении Порядка приема на 

обучение по образовательным программам высшего образования - программам подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре» и Правилами приема на обучение в 

ННИИТО. 

4.2.1 Расписание вступительных испытаний утверждается председателем приемной 

комиссии не позднее чем за 14 календарных дней до начала вступительных испытаний и 

размещается на официальном сайте ННИИТО в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет».  

4.2.2 Экзаменационные комиссии проводят вступительные испытания очно и (или) с 

использованием дистанционных технологий (при условии идентификации поступающих при 

сдаче ими вступительных испытаний). 
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4.2.3 Одно вступительное испытание экзаменационная комиссия проводит 

одновременно для всех поступающих. По желанию поступающего ему может быть 

предоставлена возможность сдавать более одного вступительного испытания в день 

4.2.4 При нарушении поступающим во время проведения вступительного испытания 

Правил приема, члены экзаменационной комиссии составляют акт о нарушении и о не 

прохождении поступающим вступительного испытания без уважительной причины, а также 

удаляют поступающего с места проведения вступительного испытания. 

4.2.5 Поступающие, признанные экзаменационной комиссией не прошедшими 

вступительные испытания, выбывают из конкурса.  

4.2.6 Результаты вступительного испытания объявляются на официальном сайте не 

позднее третьего рабочего дня после проведения вступительного испытания.  

4.2.7 После объявления результатов вступительного испытания поступающий имеет 

право в день объявления результатов вступительного испытания или в течение следующего 

рабочего дня ознакомиться с результатами проверки и оценивания его работы, выполненной 

при прохождении вступительного испытания. 

4.2.8 По результатам вступительного испытания поступающий имеет право подать в 

апелляционную комиссию ФГБУ «ННИИТО им. Я.Л. Цивьяна» Минздрава России апелляцию о 

нарушении, по мнению поступающего, установленного порядка проведения вступительного 

испытания и (или) о несогласии с полученной оценкой результатов вступительного испытания..   

Апелляция подается в день объявления результатов вступительного испытания или в 

сроки, установленные, утвержденным председателем приемной комиссии, расписанием 

проведения вступительных испытаний. Апелляция о нарушении установленного порядка 

проведения вступительного испытания также может быть подана в день проведения 

вступительного испытания.  

Правила подачи и рассмотрения апелляций устанавливаются Положением об 

апелляционной комиссии. 

4.5. По итогам заседания экзаменационных комиссий оформляется протокол заседания 

(Приложение 1), который подписывается председателем и всеми членами экзаменационной 

комиссии, включая заместителя председателя комиссии.   

4.6. Экзаменационные комиссии представляет в Приемную комиссию НИИТО 

отчетные документы по проведению вступительного испытания: экзаменационные ведомости, 

протоколы проведения вступительного испытания с подписями экзаменаторов, 

экзаменационные листы поступающих с ответами или планами ответов на вопросы 

экзаменационного билета с подписью поступающего. А при очном проведении вступительных 

испытаний также представляет акт об удалении с вступительного испытания (Приложение 2) и 

акт об отказе ознакомления с этим актом об удалении (Приложение 3) (при наличии). 
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Приложение 1 

МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное учреждение 

«Новосибирский научно-исследовательский институт травматологии и ортопедии  

им. Я.Л. Цивьяна» Министерства здравоохранения Российской Федерации 

((ФФГГББУУ  ««ННННИИИИТТОО  иимм..  ЯЯ..ЛЛ..  ЦЦииввььяяннаа»»  ММииннззддрраавваа  РРооссссииии))  
 

Протокол 

заседания экзаменационной комиссии по проведению вступительного испытания 

 
Направление подготовки ________________________ 

Научная специальность _______________________________________ 

Отрасль науки ___________________ 

 

Присутствовали 
Председатель экзаменационной комиссии: 

  _________________________________________________________________________________ 
                                                                            Ф.И.О. , должность, ученая степень 

Зам. председателя экзаменационной комиссии: 

_________________________________________________________________________________ 
                                                                            Ф.И.О. , должность, ученая степень 

Члены экзаменационной комиссии: 

_________________________________________________________________________________ 
                                                                            Ф.И.О. , должность, ученая степень 

_________________________________________________________________________________ 
                                                                            Ф.И.О. , должность, ученая степень 

_________________________________________________________________________________ 
                                                                            Ф.И.О. , должность, ученая степень 

_________________________________________________________________________________ 
                                                                            Ф.И.О. , должность, ученая степень 

Секретарь комиссии: 

_________________________________________________________________________________ 
                                                                            Ф.И.О. , должность, ученая степень 

 

Слушали ____________________________ 
                           Ф.И.О. экзаменуемого 

Экзаменационный билет № ____ 

Вопросы: 

1. ________________________________________ 

2. ________________________________________ 

3. ________________________________________ 

Решение экзаменационной комиссии _______________________________________________ 

Считать, что ________________________ сдал (не сдал) вступительный экзамен по дисциплине  
                               Ф.И.О.экзаменуемого 

 _________________, получив оценку «______________________________» 
        (название дисциплины)           

 

Председатель комиссии                 

__________________                     __________________________________________________ 

Члены комиссии: 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

Секретарь комиссии  

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                           Ф.И.О.               
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Приложение 2 

 

АКТ 

об удалении с вступительного испытания 

«_____» ________ 20___ г.                                                                                                          № ____ 

Направление подготовки _______________________________ 

Научная специальность _______________________________________ 

Вступительное испытание по дисциплине _____________________________________ 

Экзаменуемый _________________________________________________________ 

 

Мы, нижеподписавшиеся, члены экзаменационной комиссии по проведению 

вступительных испытаний при приеме на обучение в аспирантуру ФГБУ «ННИИТО им. Я.Л. 

Цивьяна» Минздрава России и ответственный секретарь приемной комиссии ФГБУ «ННИИТО 

им. Я.Л. Цивьяна» Минздрава России, составили настоящий акт о том, что участник 

вступительного испытания в _____ часов ______ минут «____»________20___ года был 

удален с вступительного испытания из аудитории______  за нарушение Правил приема на 

обучение по образовательным программам высшего образования - программам подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре на 20__-20__ учебный год, 

Положения о приемной комиссии. 

Председатель экзаменационной комиссии: 

 __________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

 
Зам. председателя экзаменационной комиссии: 

 __________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

 

Члены экзаменационной комиссии: 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

 

Секретарь экзаменационной комиссии: 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

 

С актом ознакомлен 

___________________                 ___________________________________________________ 
       (подпись экзаменуемого)                                                                                        Ф.И.О. 
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Приложение 3 

АКТ  

об отказе ознакомления с актом об удалении с вступительного испытания 

 

«_____» ________ 20___ г.                                                                                                          № ____ 

 

Настоящим актом удостоверяем, что в нашем присутствии Председатель, заместитель 

председателя экзаменационной комиссии и члены экзаменационной комиссии по по 

проведению вступительных испытаний при приеме на обучение в аспирантуру ФГБУ 

«ННИИТО им. Я.Л. Цивьяна» Минздрава России ознакомили с актом удаления с 

вступительного испытания за нарушение Правил приема на обучение по образовательным 

программам высшего образования - программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре на 20__-20__ учебный год и Положения о приемной 

комиссии участника вступительного испытания 

 
(Ф.И.О. полностью) 

который отказался ознакомиться с актом № _____ от «___» ______ 20___ г. об удалении с 

вступительного испытания. Содержание данного акта зачитано вслух (Ф.И.О. 

экзаменуемого), что подтверждаем личными подписями: 

Председатель экзаменационной комиссии: 

 __________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

 
Зам. председателя экзаменационной комиссии: 

 __________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

 

Члены экзаменационной комиссии: 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

 

Секретарь экзаменационной комиссии  

__________________                     __________________________________________________ 
                 Подпись                                                                                                                       Ф.И.О. 

 

 

 


